Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
("Narodne novine" broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22., 155/23., 156/23.) i ¢lanaka 27. i 59. Statuta Osnovne
$kole Osnovne $kole Marina Getaldi¢a Skolski odbor Osnovne $kole Marina Getaldi¢a nakon provedene
rasprave na UCciteljskom vijecu, Vijecu roditelja i Vijec¢u ucenika na sjednici odrzanoj dana 25. lipnja
2026. donio je

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Kuéni redom ureduje se kuéni red u Osnovnoj skoli Marina Getaldi¢a, Dubrovnik- Skolska zgrada
Centar te $kolska zgrada Karmen (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Kuénim redom ureduju se pravila boravka i ponasanja ucenika, radnika i drugih osoba u skoli, odnos
prema Skolskoj imovini, mjere sigurnosti,kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere,
zastite i spaSavanja, medusobni odnosi ucenika i radnika Skole, pravila koristenja informacijsko-
komunikacijskih uredaja u svim prostorima Skole i tijekom odgojno-obrazovnoga rada, radno vrijeme
te druga pitanja vazna za odrZavanje reda i ostvarivanje odgojno-obrazovnoga rada.

Clanak 3.
Mijere sigurnosti iz ¢lanka 2. provode se:

e kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim
ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere, nacin i
izvrsitelji provedbe

e odredivanjem ulazaka i izlazaka ucenika tijekom odmora ucenika

e obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu, osim u
opravdanim i hitnim slu¢ajevima kada je ulazak u Skolu mogu¢ prema odobrenju ravnatelja ili
osobe ovlastene od strane ravnatelja

e primjernom Plana sigurnosti Skole kojim su definirane potrebne mjere sigurnosti odredene
na temelju Procjene postojeceg stanja i analize rizika

e kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i u¢enika o mjerama sigurnosti

e obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situaija najmanje dva puta
godisnje



e formiranje i rad skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje
poboljsanja mjera sigurnosti

e suradnja s osnivacem, policijom, vatrogascima, lije¢lnickim timovimaa i drugim relevantnim
dionicima

e drugim mjerama koje se provoe u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i
obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija

Clanak 4.

(1) Odredbe kuénog reda provode se u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, statutom Skole, pravilnikom kojim se ureduju kriteriji za izricanje pedagoskih mjera, pravilnikom
o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava
ucenika te prijave svakoga krSenja tih prava nadleznim tijelima, protokolom o postupanju u slucaju
nasilja medu djecom i mladima i drugim propisima koji ureduju Zivot i rad u skoli.

(2) Izrazi koji se koriste u ovome Kuénom redu, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

Clanak 5.

(1) Kuéni red odnosi se na ucenike, radnike Skole, roditelje, skrbnike i druge osobe za vrijeme njihova
boravka u skoli, Skolskom prostoru i virtualnom Skolskom prostoru kada se u njemu odvija odgojno-
obrazovni rad ili druga aktivnost koju organizira skola.

Clanak 6.

(1) Unutarnji Skolski prostor obuhvaca sve prostorije u Skolskoj zgradi.

(2) Vanjski skolski prostor obuhvada skolsko dvoriste, vanjsko igraliste i drugi uredeni i oznaceni prostor
kojim se Skola koristi.

(3) Vanjskim Skolskim prostorom smatra se i mjesto izvodenja terenske nastave, izvanucionicke
nastave, izleta, ekskurzija, Skolskih posjeta, natjecanja, nastupa, humanitarnih i drugih aktivnosti koje
Skola organizira izvan Skolske zgrade, ukljucujuci i boravak u prijevoznom sredstvu tijekom trajanja tih
aktivnosti.

(4) Virtualnim skolskim prostorom smatra se sluzbena mrezna stranica skole, sluzbena mjesta skole na
drustvenim mreZama i druga mreZna mjesta na kojima ucenici i radnici nastupaju kao sluzbeni
predstavnici Skole (Facebook stranica i sl.).

Clanak 7.

(1) Na pocetku svake Skolske godine razrednik je duzan upoznati ucenike i njihove roditelje odnosno
skrbnike s odredbama ku¢nog reda na prvom roditeljskom sastanku

(2) Ravnatelj je duZan upoznati radnike Skole s odredbama kucnog reda.



(3) Kuéni red objavljuje se na mreznoj stranici skole i isti¢e na vidljivom mjestu u skoli.

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 8.

(1) Ucenici, radnici skole i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo za vrijeme radnog vremena
Skole.

(2) 1znimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, boravak u prostoru Skole dopusten je i izvan radnog vremena za
vrijeme organiziranih aktivnosti i u drugim opravdanim sluc¢ajevima uz odobrenje ravnatelja.

(3) Za vrijeme popravnih, predmetnih i razrednih ispita roditelji u¢enika ne smiju boraviti u prostoru
Skole, osim ako ih skola pozove ili im to odobri ravnatelj.

(4) Roditelji, skrbnici i druge osobe koje borave u skoli ne smiju ulaziti u ucionice i druge prostore u
kojima se odrzava nastava ili drugi oblik odgojno-obrazovnoga rada bez odobrenja ovlastene osobe
Skole.

(5) Ulazak u ucionicu ili drugi radni prostor za vrijeme nastave dopusten je samo u opravdanim
slu¢ajevima uz odobrenje ravnatelja, struénog suradnika, razrednika ili ucitelja koji u tom prostoru
izvodi nastavu.

(6) Sluzbeni ulaz u skolu Centar na adresi Nikole Guceti¢a 1, nalazi se s juzne strane Skolske zgrade, dok
se u Skolskoj zgradi Karmen kao sluzbeni ulaz koristi glavni ulaz, iz ulice Pobijana 8.

(7) Nacin koristenja drugih ulaza u Skolu odreduje ravnatelj, vodeéi racuna o sigurnosti ucenika i
organizaciji rada Skole.

Clanak 9.
U prostoru Skole i okolisu skole zabranjeno je:

e promidzZba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

e pusenje

e psovanje i drugo nepristojno izrazavanje

e unosenje i koriStenje oruZja i drugih opasnih predmeta

e pisanje, saranje i grebanje po zidovima i inventaru skole

e bacanje otpada izvan za to predvidenih mjesta

e unoSenje i konzumiranje alkohola, droge i drugih zabranjenih sredstava

e igranje igara na srecu i kartanje

e unoSenje tiskovina neprimjerenog sadrzaja

e konzumiranje hrane i pi¢a u u¢ionicama bez dopustenja ucitelja

e namjerno unistavanje imovine nanosenjem vece Stete u prostoru skole ili na drugome mjestu
gdje se odrzava odgojno-obrazovni rad

e kidanje i unistavanje materijala s panoa u razredu ili na hodniku

e unosenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu, osim predmeta potrebnih za nastavu

e unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

e namjerno zacepljivanje odvoda i izazivanje poplave



e neovlasten pristup Skolskim bazama podataka

e neovlasteno oglasavanje putem skolskih oglasnih sredstava

e koristenje informacijsko-komunikacijskih uredaja (mobiteli, pametni satovi, tableti i sl.)
protivno odredbama ovoga Kuénog reda

e penjanje po stablima, ogradama, golovima, koSevima, balkonima i drugim konstrukcijama u
Skolskom prostoru

e unistavanje biljaka i uredenih povrsine u Skolskom vrtu i dvoristu.

Clanak 10.

(1) U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno fotografiranje, audio snimanje i video snimanje
bez znanja i odobrenja osobe koja se snima, osim kada je drukcije propisano zakonom ili kada je rijec¢
o sluZzbenim aktivnostima skole uz prethodnu obavijest.

(2) Svako audio snimanje i video snimanje u skoli potrebno je prethodno prijaviti ravnatelju.

(3) Postupanje protivho odredbama ovoga clanka smatra se krSenjem kuénoga reda i povlaci
odgovornost u skladu s vaze¢im propisima i opéim aktima skole.

Clanak 11.

(1) Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja, razrednika, dezurnoga ucitelja ili druge ovlastene osobe
Skole dovoditi u $kolu neovlastene osobe.

(2) Zabranjeno je dovodenije ili pomaganje prilikom dolaska neovlastenim osobama koje su nanijele
Stetu osobama ili imovini u prostoru skole ili na drugome mjestu gdje se odrZava odgojno-obrazovni
rad.

(3) Svim osobama (radnicima, uéenicima, strankama) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostore Skole,
Skolsko dvoriste, igraliste i u Skolski vrt, osim u odgojno-obrazovne svrhe uz odobrenje ravnatelja .

Clanak 12.

Promotori, akviziteri, predstavnici izdavackih kuéa, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih
agencija i druge osobe mogu unositi propagandne i druge materijale u $kolu samo uz prethodno pisano
odobrenje ravnatelja.

[Il. ODNOS PREMA IMOVINI
Cuvanje $kolske imovine
Clanak 13.

(1) Ucenici, radnici skole i druge osobe koje borave u Skoli duzni su ¢uvati imovinu Skole i postupati s
njom paznjom dobroga gospodara.

(2) Skola ne odgovara za nestanak novca, nakita, mobitela i drugih vrijednih stvari u€enika, radnika i
drugih osoba tijekom njihova boravka u skoli.



Clanak 14.

(1) Radnici skole duZni su racionalno i namjenski koristiti sredstva i opremu Skole koja im je stavljena
na raspolaganje.

(2) Svaki uoceni kvar na instalacijama, uredajima, opremi ili drugoj imovini skole ucenici i radnici duzni
su bez odgode prijaviti razredniku, dezurnom ucitelju, Skolskom domaru, tajniku ili ravnatelju.

Clanak 15.
(1) Osoba koja namjerno ili nepaznjom prouzroci Stetu na Skolskoj imovini duzna je Stetu nadoknaditi.

(2) Ako se ne moze utvrditi pocinitelj Stete koju je prouzrocio ucenik, skola mozZe obvezu naknade
Stete utvrditi skupini ucenika ili razrednom odjelu, razmjerno okolnostima slucaja.

(3) Naknada Stete iz stavka 2. ovoga ¢lanka utvrduje se u jednakim pojedinacnim iznosima.
Clanak 16.

(1) Visina Stete utvrduje se prema cijeni popravka, nabave i ugradnje oSteéene stvari, odnosno prema
procjeni povjerenstva ako se stvarna cijena ne moze utvrditi.

(2) Procjenu Stete obavlja povjerenstvo od tri ¢lana koje imenuje ravnatelj, a ¢ine ga razrednik ucenika,
roditelj u€enika i ravnatelj.

(3) Roditelj odnosno skrbnik ucenika duZan je Stetu nadoknaditi u roku od osam dana od dostave
odluke Skole, osim ako se sa Skolom druk¢ije dogovori.

(4) Naknada Stete moze se izvrsiti i kupnjom odgovarajuéega predmeta, uz prethodni dogovor sa
povjerenstvom Skole.

Clanak 17.

(1) Ucenici i radnici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole i koristiti u privatne svrhe
Skolsku imovinu.

(2) Radnici Skole bez odobrenja ravnatelja ne smiju iznositi iz Skole sluzbenu dokumentaciju.
(3) Postupanje protivno odredbama ovoga ¢lanka smatra se tezim krsenjem kuc¢noga reda.

IV. PRAVILA SIGURNOSTI, ZASTITE | SPASAVANJE OSOBA | IMOVINE

Clanak 18.

(1) Radnici Skole u suradnji s u€enicima, roditeljima i skrbnicima duzni su skrbiti o sigurnom i zdravom
boravku i radu u Skoli.



(2) U pitanjima zastite zdravlja ucenika, Skola suraduje sa zdravstvenim ustanovama i drugim
nadleznim tijelima.

(3) U slucaju izvanrednih okolnosti postupa se prema planu evakuacije i spasavanja, uputama nadleznih
tijela i vazeéim propisima.

(4) U virtualnom skolskom prostoru svi sudionici duzni su pridrzavati se opcih i posebnih pravila
sigurnoga i primjerenoga ponasanja na internetu.

(5) Pri prikupljanju i obradi osobnih podataka radnici Skole duzni su postupati u skladu s propisima o
zastiti osobnih podataka.

(6) Ucenici i radnici Skole duzni su u svojem stvaralackom radu postovati odredbe Zakona o autorskom
pravu i srodnim pravima.

Clanak 19.

(1) Svi ucenici, radnici, roditelji, skrbnici i druge osobe koje borave u prostoru skole duzni su postovati
upute i mjere koje provode Operativni djelatnici za sigurnost i civilnu zastitu.

(2) Operativni djelatnici za sigurnost i civilnu zastitu imaju ovlasti nadzora nad provodenjem
sigurnosnih pravila u prostoru skole, u skladu s Planom sigurnosti i drugim opc¢im aktima skole.

(3) U slucaju hitne ili izvanredne situacije svi ucenici, radnici i druge osobe duzni su postupati prema
uputama Operativnih djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu te suradivati u provedbi evakuacijskih,
zastitnih i drugih sigurnosnih mjera.

V. KULTURNO OPHODENIJE

Clanak 20.

(1) Radnici i u¢enici Skole duini su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u skoli.

(2) Radnici skole duzni su u redovnom radnom vremenu ucenicima, roditeljima, skrbnicima i drugim
strankama dati odgovarajuce obavijesti iz svog djelokruga rada.

VI. RADNO VRIJEME

Clanak 21.

(1) Skola radi u petodnevnom radnom tjednu u skladu s godi$njim planom i programom rada $kole,
Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i statutu Skole.

(2) Subotom i nedjeljom te za vrijeme drzavnih blagdana i neradnih dana skola je zatvorena, osim u
izuzetnim slucajevima, ali po odobrenju ravnatelja skole.



(3) Radno vrijeme Skole je od 07:00 do 15:00 sati, izuzev ProduZzenog boravka ( dio ucenika prvog i
drugog razreda) koji se provodi do 16:30 sati.

(4) Skolu ujutro otvaraju spremacice i pregledavaju stanje prije poetka nastave, a o eventualnim
problemima odmah izvje$cuju tajnika ili ravnatelja.

(5) Skolu zatvara spremacica na kraju radnog dana i koja je odgovorna za urednost i sigurnost da je sve
zaklju¢ano.

(6) Izvan radnog vremena zgrada Skole se mozZe otkljucati i koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.
(7) Kljuceve od vrata Skole imaju ravnatelj, spremacice, Skolski domar i tajnik skolske ustanove.

(8) Klju¢eve iz stavka 10. ovog ¢lanka mogu zadufiti i drugi radnici Skole kada to priroda posla nalaze i
kada to odobri ravnatelj skole.

Clanak 22.
(1) Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

(2) Radnicima nije dopusten dolazak na posao pod utjecajem alkohola ili drugih sredstava ovisnosti.

(3) Radnik je duzan dolaziti na posao uredan i odjeven primjereno naravi posla i odgojno-obrazovnoj
ulozi koju obavlja.

(4) U slucaju sprijecenosti dolaska na posao radnici skole duzni su o tome pravovremeno i u zakonskom
roku obavijestiti ravnatelja Skole ili voditelja smjene kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena.

(5) Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.
Clanak 23.

Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika, tajnika Skole i voditelja racunovodstva u
svezi s prijemom stranaka obvezno se istiCe na vratima njihovih ureda.

Clanak 24.

(1) Roditelji mogu razgovarati s uciteljima u vrijeme odredeno za informacije ili u drugo vrijeme uz
prethodni dogovor.

(2) Raspored primanja roditelja objavljuje se na oglasnoj ploci i mreznoj stranici Skole.
Clanak 25.

Nakon zavrSetka radnog vremena radnici (ucitelji, struéni suradnici, administrativnho i pomoc¢no-
tehnicko osoblje) su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuiti elektri¢ne
aparate, klima uredaje, racunala koja koriste i zakljucati radne prostorije.



VIl. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA
Clanak 26.

(1) U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugog ucenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugog ucenika, pruziti pomoé drugome i
prihvatiti pruzenu pomoc¢, uvazavati i postivati drugoga.

(2) Ucenik postupa protivno stavku 1. ovoga ¢lanka ako zastrasuje, vrijeda, ponizava, ometa ucenje,
Siri neistine, krade, unistava tudu imovinu, zlostavlja drugoga ucenika ili se ponasa na drugi
neprihvatljiv nacin.

(3) Ucenici ne smiju medusobne sporove rjesavati svadom, uvredama, prijetnjama, fizickim obracunom
ili drugim neprihvatljivim ponasanjem.

(4) U slucaju medusobnog spora, ucenici su duZzni zatraziti pomo¢ razrednika, dezurnog ucitelja,
stru¢nog suradnika ili ravnatelja.

VIIl. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 27.

(1) Ucenici su duzni prema radnicima Skole i drugim osobama postupati pristojno i u skladu s pravilima
kulturnoga ophodenija.

(2) Pri ulasku u skolu iizlasku iz Skole ucenici su duzni dati prednost starijim osobama i drugim osobama
kojima je to potrebno.

IX. PRAVA | OBVEZE UCENIKA

Clanak 28.

(1) Ucenici mogu boraviti u skoli u vrijeme odredeno za nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnoga
rada.

(2) Ucenici su duzni dodi u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave i napustiti Skolu najkasnije
15 minuta nakon zavrsetka svojih skolskih obveza, osim ako sudjeluju u drugim aktivnostima skole.

(3) Ucenici koji zakasne na nastavu ne smiju se zadrZavati na hodnicima i drugim prostorima skole,
nego su duzni tiho uci u ucionicu, ispricati se ucitelju i ukljuciti se u rad.

Clanak 29.

(1) Uéenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,
Statutom Skole, kuénim redom $kole i drugim op¢im aktima Skole.

(2) Skola zahtijeva urednost i primjereno odijevanje u¢enika



(3) Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga ¢lanka, ucenik je duzan:

e redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

e dolaziti u skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim priborom za nastavu
prema rasporedu rada toga dana

e odrzavati udzbenike i biljeznice urednima

e savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

e na lije¢nicke preglede i¢i izvan nastave, osim u posebnim i Zurnim prilikama

e odrzavati Cistima i urednima prostore Skole

e svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i ¢isto

e prisudjelovanju u skolskim aktivnostima (priredbe, izleti, posjeti i sl.) biti primjereno odjeven
u Cistu odjecéu

e dolaziti u skolu uredan i Cist, voditi brigu o osobnoj higijeni, biti uredno pocesljan i osisan te
imati uredne nokte, kao i biti prikladno odjeven u odjeéu primjerenu godisnjem dobu; odjeca
treba pokrivati trbuh i leda; nije dopustena odjeéa s neumjesnim natpisima, majice s
naramenicama, majice otvorenih leda ili prozirne majice, pripijena odjeca te sportske kratke
hlace, osim na satu tjelesne i zdravstvene kulture; nije dopusten dolazak u natikacama;
dopusteno je nositi tajice ako su prekrivene duljom tunikom, majicom ili vestom

e dolaziti u Skolu bez koristenja dekorativne kozmetike (Sminkanje lica, lakiranje noktiju,
ugradnja noktiju i bojanje kose)

e nakon dolaska u skolu odjevne predmete i osobne stvari odlozZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu

e tijekom nastave ne nositi kape odnosno pokrivala za glavu, osim iz zdravstvenih razloga

e mirno uci u ucionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad, a u
slucaju da je ucionica zaklju¢ana, u miru pricekati ucitelja pred ucionicom

e pravodobno opravdati izostanke i kasnjenja

e njegovati humane odnose medu uéenicima, uciteljima i drugim radnicima Skole

e  Cuvati imovinu koju koristi te imovinu drugih ucenika i radnika skole

e postovati pravila Skolskoga Zivota i rada

e postupati po posebnim uputama i pravilima u slucaju izvanrednih dogadaja i aktivnosti u Skoli

e Cuvati i oplemenjivati skolski okolis

e uvaZavatii postivati druge

e pruziti pomoé drugome

e ne ulaziti u prostore bez nazocnosti ucitelja u kojima se ostavlja materijal za nastavu

e koristiti informacijsko-komunikacijske uredaje (mobiteli, pametni satovi, tableti i sl.) samo u
edukativne, zdravstvene i druge svrhe uz odobrenje skole,

e ne koristiti nedopusteno informacijsko-komunikacijske uredaje tijekom odgojno-obrazovnoga
rada,

e ne unositi niti koristiti oruZje ili opasne predmete u prostor Skole ili na drugo mjesto gdje se
odrzava odgojno-obrazovni rad,

e ne unositi niti konzumirati psihoaktivna sredstva, alkohol, drogu i druge tvari koje su zakonima
zabranjene u prostoru Skole ili na drugome mjestu gdje se odrzava odgojno-obrazovni rad,

e ne sudjelovati u udaranju, tucnjavi i drugim ponasanjima koja mogu ugroziti sigurnost samog
ucenika ili druge osobe,



e ne poticati druge ucenike na neprihvatljiva ponasanja, osobito na teza neprihvatljiva
ponasanja,

e ne unositi predmete kojima bi remetio nastavu i ugroZavao sigurnost u razredu ili skoli.

(4) Predmetni ucitelji i razrednici duzni su upozoriti ucenike na primjereno odijevanju u skladu s
odredbama kucnog reda.

(5) Ako se nakon upozorenja neprimjereno odijevanje ponavlja, Skola ¢e u suradnji s roditeljima
postupiti u skladu s Pravilnikom o kriterijima izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 30.

Roditelji odnosno skrbnici duzni su izostanak ili zakasnjenje ucenika prijaviti razredniku sto je prije
moguce, a najkasnije do kraja radnoga dana u kojem je ucenik izostao.

Clanak 31.

(1) Opravdanim izostancima smatra se bolest ucenika, smrtni sluc¢aj u obitelji, iznimne potrebe u
cuvanju imovine obitelji, problemi u prometu, elementarne nepogode, bolest ¢lanova obitelji i drugih
osobito opravdanih razloga.

(2) 1zostanak ucenika s nastave zbog izraZzavanja nezadovoljstva i prosvjeda ucenika ili roditelja smatra
se neopravdanim izostankom i ne moZe se opravdati.

(3) Ako skola ima informaciju da roditelji iz razli¢itih razloga ne dopustaju djetetu odlazak u skolu,
duZna je o tome obavijestiti nadlezni podrucni ured Hrvatskog zavoda za socijalni rad.

Clanak 32.

(1) Ako uéenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvréava druge obveze, Skola ¢ée zatraZiti od roditelja
ili skrbnika objasnjenje o razlozima takvog ponasanja.

(2) Ukoliko roditelj ili skrbnik u roku sedam dana od dana primitka pismene obavijesti ne dode
obrazloziti razloge izostanka, ovlastena Skolska tijela duzna su protiv ucenika pokrenuti postupak za
izricanje pedagoskih mjera.

(3) Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak u trajanju zbog kojega se
uceniku mogu izre¢i pedagoske mjere.

(4) Kada se zbog ponasanja ucenika izricu pedagoske mjere propisane pravilnikom kojim se ureduju
kriteriji za izricanje pedagoskih mjera, Skola postupa sukladno tom pravilniku, ukljucujuéi obvezu
dostave obavijesti nadleznom podru¢nom uredu Hrvatskog zavoda za socijalni rad u slucajevima
propisanim posebnim propisom.

Clanak 33.

Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture ucéenici su duzni imati odgovarajucéu sportsku odjecu i
obucu.

Clanak 34.



(1) Ucenici su duzni prije ulaska u Skolsku zgradu stati u red za to predvideno mjesto.
(2) Na znak zvona ucenici organizirano pod kontrolom uditelja ulaze u ucionice.

(3) Dopustenje za ulazak uc¢enika u zgradu prije pocetka nastave daje dezurni ucitel;.

(4) U slucaju hladnoga ili kiSovitoga vremena $kola moZe organizirati raniji ulazak ucenika u predvorje
ili drugi prikladan prostor.

(5) U zgradu i ucionice ulazi se bez tr¢anja, guranja i galame.
Clanak 35.
(1) Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.

(2) Raspored sjedenja uéenika u ucionici odreduje razrednik ili predmetni ucitelj/nastavnik za svoj
predmet.

(3) Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje mozZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog ucitelja za njegov sat.

(4) U€enicima nije dopusteno docekivati ucitelja na hodniku.

Clanak 36.
(1) U kabinet informatike i druge specijalizirane ucionice ucenici ulaze zajedno s uciteljem.

(2) Ucenici su duzni ¢uvati racunala i drugu opremu za vrijeme koristenja.

(3) Ucenicima nije dopusteno koristiti racunalnu opremu na nacin kojim se ostecuje hardverski ili
programski dio opreme.

(4) Ucenicima prilikom koristenja racunala i mreznih resursa Skole (lokalne mrezZe i interneta) nije
dopusteno slati poruke nepoéudnog sadrzaja putem elektronske poste (e-mail), komunicirati putem
chat-a s drugim osobama na nacin neprimjeren dobi ucenika, pregledavati usluge i sadrZaje World
Wide Weba neprimjerene njihovom uzrastu.

(5) Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teze krsi kuéni red.
Clanak 37.

(1)Tijekom nastavnog procesa ucenicima nije dopusteno dovikivati se, zadirkivati, prepirati se, Saptati
i Setati po razredu ili na drugi nacin ometati nastavni proces.

(2) Ucenik koji zZeli nesto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

(3) Ucenik kojeg je ucitelj prozvao duzan je ustati.

Clanak 38.



(1) U¢itelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole niti ga kaznjavati udaljavanjem
sa nastave.

(2) Ako je potrebno hitno izdvojiti uenika iz razreda radi zastite sigurnosti ili reda, ucitelj ga upucuje
razredniku, struénom suradniku, dezurnom ucitelju ili ravnatelju.

Clanak 39.

(1) Uciteljima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona i ostalih tehnickih naprava koje mogu
ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrzavanje sjednica struc¢nih
tijela Skole (Razredna vijeéa, U¢iteljska vijeéa, ispitna povjerenstva i sl.)

(2) lzuzetak je koristenje mobilnim telefonom kao mTokenom za e-Dnevnik.
Clanak 40.

(1) Ucenik ili grupa ucenika ne smije biti pustena sa sata nakon napisanog testa, obradenog gradiva i
sl. prije zavrSetka nastave.

(2) Ucenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu skole duZni su to uciniti mirno u najveco;j tisini
u pratnji predmetnog ucitelja ili razrednika do izlaza iz Skole.

Clanak 41.

(1) Ucenicima je zabranjeno koristiti informacijsko-komunikacijske uredaje (mobiteli, pametni satovi,
tabletiisl.) usvim prostorima skole i na drugim mjestima gdje se odrZava odgojno-obrazovnirad, osim
u edukativne, zdravstvene i druge svrhe uz odobrenje skole.

(2) Tijekom nastavnog procesa i drugih oblika odgojno-obrazovnoga rada ucenicima je osobito
zabranjeno nedopusteno koriStenje mobitela, pametnih satova, slusalica, prijenosnih racunala, tableta
i drugih sli¢nih uredaja.

(3) Nacin privremenog odlaganja uredaja prije pocetka nastave i njihova vracanja nakon zavrsetka
nastave odreduje razrednik odnosno predmetni ucitelj, sukladno organizaciji rada skole.

(4) 1znimno, ucenik moze koristiti uredaj iz zdravstvenih razloga, u hitnim situacijama ili za potrebe
nastavnog rada, uz prethodno odobrenje uditelja ili druge ovlastene osobe Skole.

(5) Postupanje protivho odredbama ovoga clanka smatra se krsenjem kuc¢nog reda te je osnova za
poduzimanje pedagoskih mjera sukladno pravilniku kojim se ureduju kriteriji za izricanje pedagoskih
mjera.

Clanak 42.

(1) Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnistvo i druge sluzbene
prostorije skole.

(2) Kada ucenik ulazi u ucionicu ili drugi prostor u kojem se odrZava nastava, duzan je prethodno
pokucati, tiho uéi i priopditi razlog dolaska.

X. ODMOR



Clanak 43.
(1) Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
(2) Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.

(3) U skolskoj zgradi Karmen veliki odmor pocinje nakon drugog skolskog sata. Ucenici na odmor odlaze
s uciteljem koji im je prethodno odrzavao nastavu drugi Skolski sat.

(4) Za vrijeme odmora ucenicima nije dopusteno bez razloga Setati po hodnicima, ulaziti u druge
ucionice, vikati, zvizdati, klizati po hodnicima, sjediti na prozorima niti bacati predmete kroz prozor
(otpatke hrane, papira, boca (staklenih-plasti¢nih), knjige......).

(5) Za vrijeme velikog odmora svi ucenici izlaze iz svojih ucionica i izlaze na skolsko dvoriste ili hol Skole.

(6) U slucaju loseg vremena (kise, hladnoce) ucenicima je dopusteno zadrZavanje u prostoru prizemlja
Skole.

(7) Za vrijeme malog i velikog odmora vrata na ucionicama moraju biti otvorena.
Clanak 44.

(1) Pri napustanju ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.

(2) Ucenici u miru i bez buke napustaju skolu i odlaze kuéi bez zadrzavanja u $koli i oko skole.
Clanak 45.

(1) Za odrzavanje reda tijekom boravka ucenika u skoli brinu se dezurni ucitelji.
(2) U razrednom odjelu o redu brinu redari.

Clanak 46.
(1) U svakom razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
(2) Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.
(3) Redari:

- dolaze 10 minuta prije pocetka nastave, pregledaju ucionicu i o uo¢enim nepravilnostima ili
ostecenjima izvjes¢uju dezurnog ucitelja

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

- izvjeScéuju deZurnog ucitelja o nenazocnosti ucitelja na nastavi.

- ako voditelj smjene ili ravnatelj obavijeste redara da ucitelj nec¢e doci na taj sat, u€enici su duzni
ostati u toj ucionici, satekati zamjenu ili se u miru i tisini pripremiti za sljededi sat, a ukoliko je
to posljednji sat u rasporedu voditelj smjene ili ravnatelj ¢e ucenike poslati kudi.

- prijavljuju uciteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike



- provjetravaju ucionicu za vrijeme malog odmora

- izvjeSc¢uju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu, nakit
i sl.) odnose u tajnistvo

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, ostedenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uoCenim osteéenjima
izvjes¢uju dezurnog ucitelja ili tajnika Skole.

Clanak 47.

(1) Ako ucenici ostaju u ucionici za vrijeme odmora uz odobrenje uditelja, duzni su odrzavati red i
postupati prema uputama redara i ucitelja.

(2) Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti deZzurnom uditelju.
XI. UPORABA KNJIZNICE

Clanak 48.
(1) U€enik koristi knjiznicu prema rasporedu rada knjiZnice i pravilima rada skolske knjiZnice.

(2) Raspored rada knjiznice nalazi se na vratima.

(3) Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan cuvati i neoste¢ene pravodobno vratiti na nacin
propisan Pravilnikom o radu Skolske knjiznice.

XIl. DEZURSTVA
Clanak 49.
(1) U Skoli za vrijeme rada deZuraju ucitelji.
(2) Ucitelji deZuraju prema rasporedu deZurstva.
(3) Raspored i obveze deZurnih ucitelja odreduje ravnatelj.

(4) Na ulazu u obje Skolske zgrade deZuraju operativni djelatnici za sigurnost i civilnu zastitu, a po
potrebi Skola moze angafirati i zastitara.

Clanak 50.
(1) Mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatelj.

(2) Raspored deZurstva ucitelja predmetne i razredne nastave, deZurstvo za vrijeme velikog odmora
nalazi se na oglasnoj plo¢i Skole.

(3) Na mjestu deZurstva trebaju se vidljivo istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne pomoci
i Drzavne uprave za zaStitu i spasavanje.



Clanak 51.
Dezurni ucitelj:

- dolazi na deZurstvo 20 minuta prije pocetka nastave

pazi na red i disciplinu u Skoli
- prati obavljaju li redari svoje duznosti

- pazi da se postuju odredbe Pravilnika o kuénom redu te o krsenju istih obavijeStava ravnatelja

prima obavijesti i primjedbe roditelja i drugih stranaka te ih po potrebi upuéuje nadleznoj
osobi.

Xlll. VODITEL) SMJENE
Clanak 52.
Voditelj smjene dolazi u Skolu 20 minuta prije pocetka nastave i vrii pripreme za pocetak nastave:
- vodiracuna o pocetku nastave da li su svi ucitelj nazo¢ni

- u slucaju sprijeCenosti ucitelja da dode na vrijeme, uvodi ucenike u razred i zaduzuje
predsjednika u€enika tog razreda da pazi na red i disciplinu do dolaska ucitelja

- u sluéaju iznenadne sprije¢enosti nedolaska ucitelja na posao za taj dan, priprema raspored
i/ili po potrebi zamjenjuje odsutnog ucitelja.

XIV. PONASANJE UCENIKA IZVAN SKOLE
Clanak 53.

(1) Ucenici se na priredbama, izloZbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne Ciniti nista sto
bi ometalo priredbu-izvodace programa i posjetioce.

(2) Ucenici se moraju ponasati primjereno i pristojno na svim mjestima izvanucionicke nastave, u
prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim smjestajnim objektima ili
ustanovama koje posjecuju, postujuci kuéni red i/ili druge propise objekta u kojem borave.

(3) Za ponasanje ucenika odgovoran je razrednik ili predmetni ucitelj koji je u pratnji.
Clanak 54.

Za vrijeme izvanucionicke nastave, Skole u prirodi, izleta, ekskurzija i drugih aktivnosti ucenici su duzni
izvrsavati upute voditelja puta i ne smiju se bez dopustenja udaljavati od skupine.



XV. PREHRANA UCENIKA
Clanak 55.

Svi uéenici Skole imaju besplatnu prehranu ( hladni obrok), a uéenici razredne nastave i topli obrok
koji financira osnivac i roditelji prema Ugovoru sklopljenim sa Skolom.

XVI. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 56.

(1) Postupanje prema odredbama kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i u¢enika Skole.
(2) Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda odgovoran je za povredu radne
obveze.

(3) Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda odgovoran je prema opc¢im aktima
Skole i pravilniku kojim se ureduju kriteriji za izricanje pedagoskih mjera.

(4) U slucaju tezih oblika neprihvatljivoga ponasanja, osobito ponasanja kojima se ugroZava sigurnost
osoba ili imovine ili postupanja protivho zabranama propisanim ovim Kuénim redom, skola ce
postupati bez odgode sukladno vazecdim propisima i pravilniku kojim se ureduju kriteriji za izricanje
pedagoskih mjera.

(5) Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr&i kuéni red, deZurni u¢itelj ili ravnatelj udaljit ¢e iz prostora
Skole.

XVII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 57.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploci.
Clanak 58.

Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaZiti Kuéni red KLASA: 003-05/23-01/01, URBROJ:
2117-1-130-01-23-01 usvojen na sjednici Skolskog odbora odrianoj dana 06. listopada 2023.

Predsjednica Skolskog odbora:

Ana Lokas

Ovaj Kucni red je objavljen na oglasnoj ploci Skole dana 25.lipnja 2026. ,a stupio je na snagu 26. lipnja
2026.

KLASA: 003-05/26-01/03
URBROJ: 2117-1-130-01-26-01

U Dubrovniku,25. lipnja 2026.



Ravnateljica:

Silvana Bjelovucic



