Na temelju ¢lanaka 58. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
("Narodne novine" broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14,07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22.) i ¢lanaka 27. i 59. Statuta Osnovne $kole Osnovne
skole Marina Getaldi¢a Skolski odbor Osnovne $kole Marina Getaldica nakon provedene
rasprave na Uciteljskom vijecu, Vijecu roditelja i Vijecu ucenika na sjednici odrzanoj 06.
listopada 2023. donio je

KUCNI RED

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Kuéni redom ureduje se kuéni red u Osnovnoj $koli Marina Getaldi¢a, Dubrovnik-
skolska zgrada Centar te §kolska zgrada Karmen (u daljem tekstu: Skola).
Izrazi koji se u ovom Kuénom redu koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose se na muske i zenske osobe.

Clanak 2.
Kuénim redom u Skoli:

1. utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru, U
Skolskom dvoristu i na Skolskom igralistu, utvrduju se pravila medusobnih
odnosa ucenika
utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika
utvrduje radno vrijeme
utvrduju pravila sigurnosti 1 zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
5. utvrduje nacin postupanja prema imovini.

~own

Clanak 3.
Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim prostorima.

Clanak 4.
S odredbama Kuénog reda razrednici su duzni upoznati u¢enike i njihove roditelje
odnosno skrbnike.
Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama ovog Kuénog reda.
5 Kucéni red se obvezno isti¢e na vidljivom mjestu u Skoli i objavljuje na mreznoj stranici
Skole.



Il. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 5.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole osim u slucajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu¢ajevima,
o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 6.
U prostoru Skole i okolisu zabranjeno je:

- puSenje

- noSenje oruzja, eksplozivnih sredstava, oStrih i sli¢nih predmeta opasnih za
sigurnost

- pisanje po zidovima i inventaru $kole

- bacanje torbi i drugih predmeta

- bacanje papira, zvakac¢ih guma i slicno izvan koSeva za otpatke

- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
(petarde, Sibice, upaljaci i slicno)

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- unoSenje tiskovina i drugih medija neprimjerenog sadrzaja

- audio 1 video snimanje bez znanja 1 odobrenja osobe ili osoba (radnika Skole,
ucenika Skole i roditelja/skrbnika)

- kidanje 1 uniStavanje s panoa u razredu ili hodniku

- na Skolskom dvoriStu/igraliStu unistavati postojeci inventar

- napustanje Skolske zgrade/dvoriSta za vrijeme nastave

- dovodenije strane osobe u prostorije Skole, §kolsko dvoriste/igraliste

- dovodenje Zivotinja u prostorije Skole, §kolsko dvorite/igraliite.

Clanak 7.
Radnici i1 ucenici Skole duZni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 8.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.
Ugenik je duzan doéi u Skolu deset minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Clanak 9.
Ucenik je duzan:
- redovito pohadati nastavu 1 na vrijeme dolaziti na nastavu
- dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udZbenicima, biljeZnicama i1 drugim
priborom za nastavu prema rasporedu rada tog dana



- odrzavati udzbenike 1 biljeznice urednima

- savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- odrzavati gistima i urednima prostore Skole

- izvrSavati duznost redara

- dolaziti u Skolu uredan i prikladno odjeven, primjerenog i urednog vanjskog
izgleda

- iskljuciti mobitel, tablet i ostale tehnicke uredaje za vrijeme nastave

- ne unositi predmete kojim bi se remetilo nastavu i ugrozavalo sigurnost u
razredu ili skoli

- kod ulaska ili izlaska iz Skole dati prednost starijim i invalidnim osobama

- kretati se desnom stranom hola i stubista, bez guranja i tr¢anja

- udiuucionicu i pripremiti se za nastavu, u slucaju da je ucionica zakljucana u
miru pricekati ucitelja pred ucionicom

Clanak 10.
Na pocetku nastave ucitelji razredne nastave ucenike docekuju u holu i s njima kre¢u u
ucionicu, a ucitelji predmetne nastave trebaju biti u u¢ionici pet minuta prije pocetka nastave te
uvesti uc¢enike u ucionicu.

Clanak 11.

Ucenik moZe svoje mjesto rada promijeniti uz dopuStenje razrednika ili predmetnog
nastavnika samo za vrijeme trajanja njegovog sata.

Clanak 12.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u uc¢ionicu 1 ispricati se ucitelju.
Svako neopravdano kasnjenje uéenika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.

Clanak 13.
Tijekom nastave u€enici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati 1 Setati po
razredu. Ucenik koji zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Clanak 14.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.

U skolskoj zgradi Karmen veliki odmor pocinje nakon drugog Skolskog sata. Ucenici
na odmor odlaze s uciteljem koji im je prethodno odrZavao nastavu drugi sat.

U skolskoj zgradi Centar veliki odmor pocinje nakon tre¢eg Skolskog sata te ga ucenici
provode na Skolskom dvoristu, igraliStu i1 u blizini Skolske zgrade.

Ucenicima nije dopusteno Setanje po hodnicima niti ulazak u ucionice tijekom velikog
odmora.

Kisnim danima ucenici trebaju boraviti u Skolskom holu u prizemlju zgrade.



Clanak 15.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Duznosti redara su sljedece:

pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu 1 donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

ako ucitelja nema pet minuta nakon pocetka nastave, obavjestavaju dezurnog
ucitelja, ¢lanove stru¢no razvojne sluzbe, tajnika ili ravnatelja

prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike
izgubljene predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose u
tajnistvo

nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
stanja i urednosti ucionice

o uo¢enim ostecenjima obavjesStavaju ucitelja

Clanak 16.

Redare iz ¢lanka 15.0voga Kuénog reda odreduje razrednik prema abecednom redu te
je ucenike duzan odrediti i obavijestiti na poéetku skolskog tjedna.

Clanak 17.

Preporuka je da uditelji i uenici ne koriste mobilne telefone i ostale tehni¢ke naprave
koje mogu ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrzavanje
sjednica stru¢nih tijela Skole (razredna vijeca, U¢iteljsko vijece, ispitna povjerenstva i sli¢no).

Clanak 18.

Ucenik ili grupa ucenika ne smije biti puStena sa sata nakon napisanog testa, obradenog
gradiva 1 sli€no prije zavrSetka nastave.

1. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 19.

U medusobnim odnosima ucenici:

trebaju pruzati pomoé drugim uéenicima Skole

trebaju dati primjeren savjet drugim u¢enicima u skladu s njihovim interesima
duzni su omoguciti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje

trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli

ne smiju ometati druge ucenike u ucenju, pracenju nastave i kod usmenog
odgovaranja

mogu predlagati osnivanje u€enickih udruga

trebaju posStovati i njegovati spolnu ravnopravnost

mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i drugih sadrzaja
ne smiju se medusobno vrijedati

ne smiju se fizicki obracunavati.



Clanak 20.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom 1 fiziCkim obracunom,
uvrjedama, Sirenjem neistina i sli¢no.
U slu¢aju medusobnog sukoba ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika ili dezurnog
ucitelja.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 21.
Ugenici su duzni uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole.
Ugenici su duzni pozdraviti radnike Skole u §kolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi i izlazi iz ucionicu, osim za
vrijeme pisanja testa.

Clanak 22.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u¢enici trebaju dati prednost starijim osobama i
invalidima.
Ucenici su duzni kretati se desnom stranom hola i stubista, bez trcanja.

Clanak 23.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, u¢enik prvo
treba pokucati, a zatim tiho u¢i 1 priop¢iti ucitelju razlog dolaska. Zadac¢u zbog koje je dosao,
moze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 24.
Utitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem sa nastave.
U slucaju da je takav postupak neminovan, ucitelj, odnosno uc¢enik kojeg zaduzi, odvodi
ucenika razredniku, pedagogu, psihologu, socijalnom pedagogu, dezurnom ucitelju ili
ravnatelju.

V. RADNO VRIJEME

5 Clanak 25.
Radno vrijeme Skole je od 7.00 do 15 sati, izuzev Produzenog boravka (dio ucenika
prvog i drugog razreda) koji se provodi do 16:30.

Clanak 26.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazoc¢nosti na radu odreduje ravnatelj.
Ako radnik Skole napusti $kolsku zgradu bez odobrenja ravnatelja ili osobe koja
zamjenjuje ravnatelja ¢ini povredu radne duznosti.



Clanak 27.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik odnosno predmetni ucitel;.

Clanak 28.
Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se

istie na ulaznim vratima Skole. Rad sa strankama ravnatelja i tajnika je od ponedjeljka do
petka od 9:00 do 12:00.

Clanak 29.
Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena
samo uz odobrenje ravnatelja.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 30.
Radnici Skole u suradnji s u¢enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 31.
Na ulazu u $kolsku zgradu Centar dezuraju ugitelji i drugi radnici Skole.
Prema potrebi i moguénostima Skola moZe angazZirati i zastitara.
U skolskoj zgradi Karmen na ulazu dezura spremacica.
Mjesto dezurstva i raspored dezurnih uéitelja i drugih radnika Skole odreduje ravnatelj
1 nalazi se na oglasnoj plo¢i u zbornici.

Clanak 32.

Dezurni uditelji i djelatnici odobravaju ulazak u Skolu i daju potrebite obavijesti
roditeljima, skrbnicima i drugim osobama.

Svaka osoba koja dolazi u Skolu, mora se prijaviti dezurnom ugitelju i/ili djelatniku
Skole i identificirati se. Ako to odbije, dezurni uéitelj i/ili djelatnik Skole o tome mora odmah
izvijestiti ravnatelja, osobu koja zamjenjuje ravnatelja ili tajnika skole.

Kod ulaska u Skolsku zgradu i za vrijeme odmora na ulazu deZuraju ucitelji od 7.40 —
8.00 te za vrijeme velikog odmora (prema rasporedu dezurstva). Takoder, uditelji deZuraju na
katovima Skolske zgrade i za vrijeme malog odmora.

Detaljnije pravila sigurnosti izradena su u posebnom protokolu.

Clanak 33.
Dezurni ucitelji :
- dolaze u skolu 20 minuta prije pocetka nastave
- odreduju vrijeme pustanja ucenika u skolsku zgradu



- prije nastave i za vrijeme velikog odmora dezuraju u hodnicima, na stubistima 1
u dvoristu gdje nadziru ponasanje uc¢enika i spre¢avaju stvaranje nereda, nasilno
ponasanje ucenika ili bilo koje drugo nasilno ponasanje

- skrbe o osiguranju uvjeta za normalno odvijanje nastave

- skrbe o realizaciji svakodnevnih zadataka

- u slucaju odsustva ravnatelja, tajnika i stru¢no-pedagoske sluzbe organiziraju
lijeéni¢ku intervenciju ili pruZanje prve pomodéi uéenicima i radnicima Skole i
izvjesS¢uju roditelje ucenika

- obavljaju i druge poslove temeljem zakljucaka Uciteljskog vijeca.

Clanak 34.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomo¢i i Drzavne uprave za zastitu i spaSavanje.

Clanak 35.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
druStvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta.

Svatko tko kod drugih uo€i postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba svoje
saznanje priop¢iti razredniku ili ¢lanovima stru¢no-razvojne sluzbe ili ravnatelju, odnosno
puckom pravobranitelju.

Clanak 36.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnogljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krs$i zabranu iz stavka 1.
ovoga Clanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga €lanka nastavi s kr§enjem zabrane
iz stavka 1. ovoga €lanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog ¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog Cinjenja, svatko se treba za pomo¢
obratiti najblizoj policijskoj postaji.

VIl. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 37.
Radnici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 38.
Radnici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici i ucenici obvezni su prijaviti razredniku, dezurnom ucitelju, ravnatelju ili tajniku.



Clanak 39.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 40.
Ucenici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neostecene vratiti.

Clanak 41.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici 1 ucenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom njihova
boravka u skolskom prostoru.

Clanak 42.
Radnici, u€enici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju ucine na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 43.
Radnici i1 u€enici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole 1 rabiti u
privatne svrhe Skolsku imovinu.
Bez odobrenja ravnatelja uéitelji iz Skole ne smiju iznositi mati¢ne knjige.
Radnik ili u¢enik koji postupi suprotno stavku 1. i 2. ovog ¢lanka tesko kr$i kuéni red.

VIIl. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 45.

Postupanje prema odredbama ovoga Ku¢nog reda sastavni je dio radnih obveza radnika
i u¢enika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda, odgovoran je za povredu
radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kué¢nog reda, odgovoran je prema
op¢im aktima Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i kuéni red, dezurni uéitelj, ravnatelj ili osoba

koja zamjenjuje ravnatelja udaljit ¢e iz prostora Skole.



IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 46.
Stupanjem na snagu ovog Kucnog reda prestaje vaziti Kuéni red KLASA: 003-05/15-
01/07 URBROJ: 2117/01-19-01-15-01 usvojen na sjednici Skolskog odbora odrzanoj dana 8.
srpnja 2015.

Clanak 47. )
Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Skole.

Predsjednica Skolskog odbora:
SnjeZana ViteSki¢

KLASA: 003-05/23-01/01
URBROJ: 2117-1-130-01-23-01
U Dubrovniku, 06. listopada 2023.

Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 09. listopada 2023. i istog je
dana stupio na snagu.

Ravnateljica:
Silvana Bjelovuci¢



